
欣南天然氣股份有限公司用戶表內管工程自行委託裝置作業程序及應辦事項  

一、 申請作業：  

   （1）填具用戶天然氣裝置申請書(乙)壹份，並依公用事業裝置業務部門非工程類裝置業務計

費項目及金額繳交審圖費。  

   （2）檢附資料：  

        1.公用天然氣導管承裝業登記執照。  

        2.鍍鋅鋼管及管件材質證明書。  

        3.被覆鋼管及管件材質證明書。  

        4.銷售證明書(出廠證明書)。  

        5.用戶委託書、切結書。  

        6.建築執照(使用執照或權狀或租賃契約書)。  

        7.地籍套繪圖(CAD檔)、申請建物位置平面圖(需用印大小章)。  

        8.設計圖(CAD檔)：繪製表內管配管平面圖、立體示意圖(三向圖)壹式  

          貳份(需用印大小章)。  

        9.如用戶委託公用天然氣導管承裝業裝置或維護緊急遮斷設備裝置者，  

          需檢具設計圖說及工程材料規格。  

       10.預定於現場施作專業人員之資格證明文件影本(需用印大小章)。  

   （3）本公司辦理：  

        1.管線延伸申請作業（未申請施作表外管則免辦理）。  

        2.管網效益評估（未申請施作表外管則免辦理）。  

        3.道路產權調查（未申請施作表外管則免辦理）。  

        4.受理繳交申請費作業。  

        5.承裝業者資格審查。  

   （4）注意事項：  

        1.管線埋設路段若為私人地須檢附地主永久使用同意書（未申請施作表外管則免辦理）。  

        2.若告知無外管或支管時，本公司需評估管線投資效益，無法保證供氣。 

        3.本公司審圖之作業流程如附表表內管審圖流程圖，其作業時限為自承   

          裝業向本公司提出申請之日起算，除第 3.6項所定情形外，應依下列規  

          定辦理：  

          3.1 單一用戶之案件：四個工作日內。  

          3.2 二戶至五十戶內之案件：六個工作日內。  

          3.3 五十一戶至一百戶之案件：十個工作日內。  

          3.4 一百零一戶至二百戶之案件：十四個工作日內。  

          3.5 超過兩百戶之案件：依前款所定天數，每增加二百戶以內之戶數，  

              加計四個工作日。  

          3.6 表內管審圖之作業有下列各款情形之一者，其作業時限依前項所  

              定天數按一點五倍計算：  

              3.6.1 十樓以上建築物之用戶。  

              3.6.2 有天然氣事業法第二十二條之情形。  

              3.6.3 有天然氣事業法第二十三條第一項之情形。  

          完成審圖作業後通知審圖結果，若不合格則退件，需依審圖檢查表更正        



          補件重新送審，本公司若未能於以上所定時限內通知審圖結果時，視為  

          已認可，並依用戶或承裝業之申請發給認可通知書。  

        4.審圖不合格辦理複審時，需再次繳納審圖費，合格為止。  

        5.承裝商須依審查合格設計圖施工。  

        6.表外管及本支管報價作業（未申請施作表外管則免辦理）。依據本公司  

          設計流程進行報價作業，表外管之設計報價之作業時限，應自承裝業接   

          獲本公司表內管審圖認可通知之日起算，並適用第二項及第三項規定。  

        7.緊急遮斷設備裝置及維護相關規定依本公司營業章程第十條辦理。  

        8.以上文件須加蓋承裝業者印章，證照影本須加註「與正本相符」字樣。  

二、 竣工及檢驗作業：  

    （1）承裝商應填具用戶天然氣裝置申請書(乙)壹份，向本公司申請表內管 

竣工檢查，並依公用事業裝置業務部門非工程類裝置業務計費項目及 

金額繳交檢驗費，經本公司檢查確定安全無虞，發給合格證明後，始 

得供氣，作業流程如附表表內管竣工檢查流程圖。  

    （2）檢附資料及注意事項：  

       1.竣工圖壹式貳份（含竣工平面圖、立體示意圖-三向圖、位置圖、新建築或集體用戶另

附配置編號表）(CAD檔)。  

       2.氣密試驗記錄紙（案場名稱、公司大小章、檢驗員簽章、試壓日期） 

       3.檢驗標準：依據經濟部能源局指導「公用天然氣事業輸配氣設備施工規範」辦理，氣密

試驗以高於最高使用壓力 1.1倍做氣密試驗，中壓導管試驗時間保持 2小時以上，低壓導管試驗

時間保持 5分鐘以上不降壓為合格，須使用自記壓力計為原則。  

       4.表內管竣工檢查作業時限，自申請指定竣工檢查日起算，除第 5.5、5.6項所定情形

外，應依下列規定辦理：  

   5.1 單一用戶之案件：四個工作日內。  

   5.2 二戶至五十戶內之案件：六個工作日內。  

   5.3 五十一戶至八十戶之案件：十個工作日內。  

   5.4 八十一戶至一百二十戶之案件：十四個工作日內。  

   5.5 超過一百二十戶之案件：依前款所定天數每增加四十戶以內之  

       戶數，加計四個工作日。  

   5.6 表內管竣工檢查之作業，如為十樓以上之建築物，其作業時限  

       依前項所定天數按一點五倍計算。  

   5.7 竣工檢查日距其申請日，不得少於三個工作日。  

   5.8 本公司未能於以上所定時限內通知檢查結果時，視為已合格，  

       並依用戶或承裝業之申請發給證明。  

   5.9 如檢驗不合格辦理複檢時，需再次繳納檢驗費，直至合格為  

       止。  

 三、表外管（含本支管）施工申請作業（未申請施作表外管則免辦理）表外管施工申請作業前，

須檢附建築或使用執照，以利本公司向路權單位辦理申請路權，本公司配合路權單位核發路證之

時程辦理施工。  

 四、裝表供氣：用戶接獲竣工審查合格證明文件後，用戶需至本公司辦理申請供氣掛表手續及裝

表通氣費（營業用戶需另外繳交氣費保證金），本公司將於 7日內完成掛表程序，掛表人員至現場

掛表前，應檢查天然氣計量表以內之管線，確定安全無虞後，始得供氣。  



 註：1.上述日期以工作日計算之。  

     2.上述費用均為一次性費用（每戶），若有退件產生則需重新繳費辦理。  

     3.上述如有未盡事宜得依天然氣事業法、公用天然氣事業輸配氣設備施工規範、職業安全衛

生管理法、本公司營業章程等相關法規辦理。  

     4.上述審圖及檢驗應檢附資料如有竄改、偽造等事實，本人願負相關法律責任。  

     5.文件經審查後發給審查結果通知書，不合格者須重新繳費申請審查。  

 經貴公司向受告知人（以下稱本人）及承裝商負責人告知上述事項，本人及承裝商負責人皆已非

常清楚了解上述內容，並同意貴公司依上述申裝作業流程辦理，無任何異議。  

       受告知人（本人）：___________________（簽名簽章）  

       承裝商負責人：______________________（簽名簽章）  

       中        華        民        國        年        月         日 


